
УЧЕБНЫЙ ПЛАН 

«Руководитель АХО» 

(профессиональная переподготовка, 256 часов). 

 

№ 
п/п 

Наименование разделов, дисциплин и 
модулей 

Всего, 
академический 

час. 

* СРО, 
академический 

час. 

Форма 
контроля 

1. 
Общие положения о деятельности 
руководителя административно-
хозяйственного отдела 

6 6   

2. 
Основные принципы и технологии 
бережливого производства 26 26 

  

3. Структура организации 38 38   
4. Основы и принципы классификации 

зданий и сооружений 36 36 
  

5. Рынок поставщиков товаров и услуг, 
обеспечивающих создание оптимальных 
условий труда 

60 60 
  

6. Основы управления персоналом и его 
мотивации 32 32 

  

7. Базовые основы информатики, 
построения информационных систем и 
особенности работы с ними 

12 12 
  

8. Правила делового общения 16 16   
9. Порядок организации приема 

посетителей 12 12 
  

10. Принципы организации корпоративных и 
деловых мероприятий 14 14 

  

  Итоговая аттестация (проверка 
знаний) 4 4 

Экзамен в 
форме 
тестирования 

  ИТОГО: 256 256   
 
* СРС – самостоятельная работа обучающихся 

 


